Rivina jaruga d.o.o.
Trg Male gospe 4
22222 Skradin

OIB: 35718634536
BR: 01/24-PJN

Na temelju ¢lanka 15. Stavka 2. Zakona o javnoj nabavi, ¢lanka 11. stavka 1. i ¢lanka 14. Izjave o
osnivanju drustva d.o.o. Rivina jaruga d.o.o. donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave zakonitog namjenskog i svrhovitog troSenja
sredstava ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornih odnosa za nabavu
robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 26 540,00 eura za nabavu roba i usluga odnosno
66 360,00 za nabavu radova ( u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama
ZJN-a ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 2.

Pravilo jednostavne nabave jest da ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ovoga
Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih
se stavi u nepovoljan poloZaj te mora biti provedena na nacin koji omogucava ucinkovitu jednostavnu
nabavu te ekonomicéno i svrhovito troSenje proracunskih sredstava.

Clanak 3.
Uvjet odabira ponude kod jednostavne nabave moze biti:
1. kriterij ekonomski najpovoljnije ponude ili
2. kriterij najniZe cijene.

Odluku o tome koji ée se kriterij iz stavka 1. ovog ¢lanka primijeniti u svakom pojedinom postupku
jednostavne nabave, donosi direktor drustva.

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troSka, te moZe ukljucivati najbolji
omjer izmedu cijene i kvalitete, koji se ocjenjuje na temelju kriterija povezanih s predmetom
jednostavne nabave, ukljuCujuci kvalitativne, okolisne ili drustvene znacajke. Narucitelj ne smije
odrediti samo cijenu ili samo troSak kao jedini kriterij za odabir ponude te u tom slucaju relativni



ponder cijene ili troska ne smije biti veéi od 90 %. Kriterije za odabir ekonomski najpovoljnije ponude
u svakom pojedinom postupku jednostavne nabave iz ovog Pravilnika odreduje procelnik upravnog
tijela kojem je jednostavna nabava potrebna. Kriteriji mogu obuhvaéati na primjer: 1. kvalitetu,
ukljuCujuéi tehnicku vrijednost, estetske i funkcionalne znacajke, pristupacnost, rjesenje za sve
korisnike, drustvene, okolisne i inovativne znacajke te trgovanje i uvjete trgovanja 2. organizaciju,
kvalifikacije i iskustvo osoblja angaziranog na izvrSenju odredenog ugovora, ako kvaliteta angaziranog
osoblja moZe znacajno utjecati na razinu uspjesnosti izvrSenja ugovora, ili 3. usluge nakon prodaje i
tehnicku pomoc¢, uvjete isporuke kao $to su datum isporuke, proces isporuke i rok isporuke ili rok
izvrsenja. Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude ne smiju biti diskriminirajuci, moraju biti
povezani s predmetom jednostavne nabave te moraju omoguditi u€inkovito nadmetanje.

Clanak 4.

Jednostavna nabava mora biti predvidena Planom nabave osim iznimno predmeta nabave
procijenjene vrijednosti manje od 2 654,00€. Ukoliko nije bila predvidena planom nabave , isti se
azurno dopunjava.

Clanak 5.

Nabava iz ¢lanka 1 .ovog Pravilnika dijele se na nabave prema vrijednosti na nabavu ¢iji je iznos:

e procijenjene vrijednosti nabave do 2 654,00€

e procijenjene vrijednosti nabave od 2 655,00€ do 13 270,00€

e procijenjene vrijednosti nabave od 13 271,00€ do 26 540,00€ za nabavu roba i usluga,
odnosno 66 360,00 €za radove.

Il. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO
2 654,00 eura

Clanak 6.

Nabava radova roba i usluga procijenjene vrijednosti manje 2 654,00 eura

od provodi se izdavanjem narudzbenice ili ugovora jednom gospodarskom subjektu.
Narudzbenica mora sadrzavati pecat, te je potpisuje odgovorna osoba narucitelja ili osoba
koju on ovlasti.

Narudzbenica ili ugovor obavezno sadrzi podatke o Naruditelju , dobavljacu sjediste OIB, vrsti
roba/usluga koji se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere , koli¢ina, jedini¢nih

cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke , nacin i rok plaéanja.

O izdanim narudzbenicama i ugovorima vodi se evidencija.



lll. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 2654,00€ DO 13 270,00€

Clanak 7.

Nabavu radova roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2 654,00€ do

13 270.00, odgovorna osoba narucitelja moze provoditi pisanim ili usmenim

upitom za dostavu ponude na adresu jednog ponuditelja.

Gospodarski subjekt kojem se Salje upit mora biti registriran za predmet nabave koji se
nabavlja.

Clanak 8.
Upit za ponudu mora sadrzavati:

- naziv sjediste , OIB narucitelja

- evidencijski broj nabave

- detaljan opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije

- tocan naziv i adresu sjedista subjekta kojem se upit Salje

- sadrzaj ponude ( $to sve ponuda mora sadrzavati ovisno o predmetu nabave )
- troskovnik ( ako je potrebno)

- rok za dostavu ponuda

- informacije o kontakt osobama narucitelja

- datum i potpis ovlastene osobe predstavnika narucitelja

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje tri dana a najvise osam dana.
Clanak 9.
Ponuda mora sadrzavati:

- naziv sjediste i OIB ponuditelja

- datumi broj ponude

- evidencijski broj nabave s nazivom predmeta nabave

- popunjeni troskovnik sa cijenama u kunama

- cijenu ponude bez PDV-a

- PDV

- ukupnu ponudu cijene sa PDV-om

- rok i mjesto isporuke roba, izvrSenja usluga ili izvodenja radova

- roki nacin pla¢anja

- ostalu potrebnu dokumentaciju ako je trazena (izvadak iz sudskog registra, obrtnog ili
slicnog registra , tehnicke specifikacije , kataloge uzorke ili sl.)

- kontakt osobe ponuditelja

- naznaku na koverti , evid.br.nabave”



Clanak 10.

Ukoliko ponuda ne sadrzi sve ono Sto je traZzeno ponuditelj ¢e se pozvati da dopuni svoju
ponudu u roku od tri (3) dana od dana dostave poziva.

Rok i mjesto isporuke roba izvrSenja usluga ili izvrSenja radova mogu biti odredeni od strane
narucitelja u samom upitu

Rok i nacin pla¢anja mogu biti odredeni od strane narucitelja u samom upitu za ponudu.
Pla¢anje unaprijed nije dozvoljeno i to treba biti navedeno u upitu za ponudu.

Upit za ponudu dostavlja se pisanim putem (postom, faksom, e mail ) dokaz da je upit za
ponudu zaista i poslan ¢uva se s ostalom dokumentacijom.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narucitelja.

Clanak 11.

Na temelju pristigle ponude odgovorna osoba narucitelja , a na prijedlog ovlastenog
predstavnika narucitelja donosi odluku o prihvacanju ili neprihvac¢anju ponude.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Temeljem odluke o prihvacanju odabranom ponuditelju ispostavlja se narudzbenica ili se
sklapa Ugovor o nabavi.

Clanak 12.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta jednostavne nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:
- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju€ivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnic¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga, usluga
oglasavanja, medijskih usluga, usluga promidzbe, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjesStaka, usluga
tekuéeg odrzavanja sklonista kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za
obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slucaju provedbe jednostavne nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim
sluéajevima po odluci naruditelja.



IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 13 270,00 €

Clanak 13.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13 270,00€ do 26
540,00€ za robu i usluge, odnosno 66 360,00€ za radove, Narucitelj zapocinje danom
donosenja odluke o pocetku postupka jednostavne nabave , koju donosi odgovorna osoba
Narucitelja.

Odluka iz stavka 1. Ovog ¢lanka sadrzi podatke o Narucitelju, , nazivu predmeta nabave,
procijenjenoj vrijednosti nabave , evidencijski broj nabave te imenovati ovlastene
predstavnike narucitelja koji ¢e provesti postupak jednostavne javne nabave.

Clanak 14.

Upit za ponudu u pravilu se 3alje trima (3) razlicitim gospodarskim subjektima .

U iznimnim slucajevima kada se nabavljaju robe radovi i usluge Cija je ponuda na trzistu zbog
njihove specificnosti ograni¢ena te ih moZze ponuditi manji broj gospodarskih subjekata od
onog koji je prethodno naveden u ovom clanku upit za ponudu moZe se poslati i manjem
broju gospodarskih subjekata od navedenog.

Za valjanost postupka jednostavne javne nabave i odabir najpovoljnije ponude potrebno je
prikupiti najmanje jednu valjanu ponudu.

Clanak 15.
Upit za ponudu mora obavezno sadrZavati:

- naziv sjediste , OIB narucitelja

- evidencijski broj nabave

- detaljan opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije

- tocan naziv i adresu sjedista subjekta kojem se upit Salje

- sadrzaj ponude ( $to sve ponuda mora sadrzavati ovisno o predmetu nabave )

- kriterij za odabir ponude

- troSkovnik

- sredstvo komunikacije narucitelja s gospodarskim subjektom (posta, e-mail, telefaks)

- rok isporuke roba, izvrsenja usluge ili izvodenja radova (ako je primjenjivo

- informacije o kontakt osobama narucitelja

- naznaku koja se stavlja na kovertu s ponudom da se ponuda ne smije otvarati prije
roka za dostavu ponuda ,, evid.br. nabave- ne otvarati”

- datum i potpis ovlastene osobe predstavnika narucitelja

Rok za dostavu ponuda iz ovog ¢lanka mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu
ponude, a iznosi najmanija tri (3) a najvise (10) dana od dana dostave upita za ponudu.



Clanak 16.
Ponuda mora obavezno sadrzavati:

- Naziv sjediste i OIB ponuditelja

- Datum i broj ponude

- Evidencijski broj nabave s nazivom predmeta nabave

- Popunjeni troSkovnik sa cijenama u kunama

- Cijenu ponude bez PDV-a

- PDV

- Ukupnu ponudu cijene sa PDV-om

- Rokimjesto isporuke roba, izvrSenja usluga ili izvodenja radova

- Rokinacin pla¢anja

- lzjavu o nepromjenjivosti ponudene cijene

- Ostalu potrebnu dokumentaciju ako je traZena (izvadak iz sudskog registra, obrtnog
ili slicnog registra , tehnicke specifikacije , kataloge uzorke ili sl.)

- Kontakt osobe ponuditelja

- Ime, prezime i funkciju odgovorne osobe ponuditelja

- Naznaku na koverti ,ne otvarati evid.br.nabave”

Narucitelj ima pravo , pored obveznih uvjeta, navedenih u ovom ¢lanku traziti i dodatne
uvijete( jamstva, financijsku sposobnost tehnicku i stru¢nu sposobnost) kada procijeni da mu
je to u odredenom jednostavnom postupku nabave neophodno u svrhu dobivanja najboljeg
ponuditelja.

Ponuditelj na zahtjev narucitelja moZe svoju ponudu dopuniti u roku od tri (3) dana od dana
dostave poziva za dopunu.

Rok mjesto isporuke roba izvrSenja usluga ili izvrSenja radova mogu biti odredeni od strane
narucitelja u samom upitu za ponudu.

Rok i nacin pla¢anja mogu biti odredeni od strane narucitelja u samom upitu za ponudu.
Pla¢anje unaprijed nije dozvoljeno i to treba biti navedeno u upitu za ponudu.

Upit za ponudu dostavlja se pisanim putem (postom, faksom)

dokaz da je upit za ponudu zaista i poslan ¢uva se s ostalom dokumentacijom.

Clanak 17.

Po isteku roka za dostavljanje ponuda uredno pristigle ponude /ponuda se otvaraju od strane
ovlastenih predstavnika narucitelja o ¢emu se sastavlja Zapisnik.

Zapisnik obavezno sadrzi:

- naziv sjediste i OIB Narucitelja

- evidencijski broj nabave

- predmet nabave

- nazivisjedista, OIB ponuditelja

- cijenu ponude svakog ponuditelja (bez PDV-a i sa PDV-om)

- prijedlog odgovornoj osobi narucitelja o donosSenju odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju



- naziv ponuditelja s kojim Narucitelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi ili ispostaviti
narudzbenicu
- datum sastavljanja i potpis osobe koje su pregledavale ponude (ovlasteni
predstavnici narucitelja)
Kriterij za odabir ponude je u pravilu najniza cijena ponude bez PDV-a, a iznimno moze biti i
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Clanak 18.

Na temelju zapisnika o pristiglim ponudama odgovorna osoba narucitelja donosi odluku o
odabiru ili odluku o poniStenju koja se obavezno dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv
nacin.

Rok za donosenje odluke o odabiru je trideset (30) dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda.

Temeljem odluke o odabiru odabranom ponuditelju ispostavlja se narudzbenica ili se sklapa
ugovor o nabavi istekom roka od 5 dana od slanja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude.

V. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 19.

Ugovor o nabavi mora biti sukladan uvjetima iz Upita za dostavu ponuda i odabrane ponude
te dopunskih uvjeta koji su sastavni dio ugovora. U tome smislu mozZe zahtijevati jamstvo za
ozbiljnost ponude koje ne smije biti vece od 5% procijenjene vrijednosti nabave, te jamstvo
za uredno izvrSenje obveza iz ugovora i jamstvo za jamstveni rok na pojedinacni iznos od 10%
sveukupno ugovorenog iznosa.

VI. PRAVNA ZASTITA
Clanak 20.

Pravna zasStita gospodarskih subjekata u smislu ovog Zakona o javnoj nabavi ne provodi se
kod jednostavne javne nabave.

VIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na internetskim stranicama
Rivina jaruga d.o.o.

Skradin, 01.02.2024.g.

Direktor
Anita Banié






